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Zaregistrujte se pro Acer ID a uzivejte si skvélé
vyhody

1. Ujistéte se, ze jste pfipojeni k siti Internet.

2. Oteviete www.acer.com a vyberte svou zemi.

3. Vyberte moznost Podpora > REGISTRACE PRODUKTU.

4. Zaregistrujte se pro Acer ID nebo se pfihlaste, pokud jiz Acer ID mate.

Zaregistrujte svuj produkt Acer

Po obdrZzeni registrace produktu vam poSleme potvrzovaci e-mail s
dalezitymi Udaiji. Tento e-mail byste si méli uchovat na bezpeéném misté.

Sprava zaregistrovanych produktui
Po dokonc€eni procesu registrace se muzete pfihlasit na

account.acer.com pomoci svého Acer ID a hesla pro zobrazeni a spravu
vSech svych zaregistrovanych produktd.

Poznamka

Aktualizace informaci v databazi maze trvat nékolik dni.

0 Dulezité
Tato prirucka obsahuje diivérné informace, které jsou chranény
autorskymi pravy. Informace obsazené v této prirucce se mohou meénit
bez pfedchoziho upozornéni. Obsazené obrazky jsou pouze orientacni
a mohou obsahovat informace nebo funkce, které se nevztahuji na vas
pocitac. Spolecnost Acer Group nenese zodpovédnost za technické
nebo textové chyby nebo opomenuti v této prirucce.

Cislo modelu:
Sérioveé Cislo:
Datum zakoupeni:
Misto zakoupeni:

Google, Android, Google Play, YouTube a dal$i znacky jsou ochranné znamky spole¢nosti Google LLC.
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ZACINAME

Zapnéte Chromebook

Na Chromebooku se tlacitko napajeni nachazi v pravé strané
notebooku. KdyZz se Chromebook poprvé spusti, otevie se ,Uvitaci®
obrazovka.

Vyberte jazyk nastaveni

Pomoci rozeviraciho seznamu ,Jazyk® zvolte vychozi jazykové
nastaveni. Pokud je vice moznosti pro to, jak ve vaSem jazyku psat,
budete mozna také vyzvani k vybé&ru metody zadavani pomoci
klavesnice.

Pripojeni k siti
V seznamu ,Pfipojit k siti“ vyberte sit pro pfipojeni k internetu. Pokud

je chranén pfistup k siti, budete pro pfipojeni potfebovat pfistupové
heslo.

Prijméte provozni podminky

Po pfipojeni k siti pfijméte provozni podminky. Va§ Chromebook
potom stdahne pfipadné aktualizace systému, abyste mohli
automaticky dostat nejnovéjsi funkce Chrome OS.

Prvni prihlaseni

Vytvoreni nového uétu Google™
Pokud jesté nemate ucet Google, muzete si vytvofite novy ucet.
Vyberte moznost Vytvofit uet Google pro vytvoreni noveho uctu.
UcCet Google vam umoziuje pfistup k uzite€nym webovym sluzbam,

které vytvofila spoleCnost Google, jako je Gmail, Disk Google a
Kalendar Google.
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Prochazeni jako host
Chromebook mizete pouzivat bez uétu Google vybérem moznosti
Prochazet jako host.

Prihlaste se k uétu Google

Pokud jiz mate uCet Google, zadejte uzivatelské jméno a heslo do
panelu pro pfihlaseni a vyberte tlaCitko Pfihlasit se.

Google
Sign in to your Chromebook

Enter your email

Forgot email?

More options

NEXT

« Back

Dulezité
Prihlaste se pomoci svého hlavniho U¢tu Google. Tento ucet bude
nastaven jako vlastnik a je jedinym uUétem, ktery bude moci zménit

urcita nastaveni Chrome.




6 - Seznameni se zafizenim Acer Chromebook

SEZNAMENIi SE ZARIiZENIM ACER
CHROMEBOOK

Nyni, po nastaveni pocitae, vas seznamime svaSim novym
pocitatem Acer Chromebook.

Obrazovka
1 ——
! T
3
2
acer
1 — 1
= 4
# Ilkona Polozka Popis
1 Mikrofony Interr’n c,ilqltalnl mikrofony pro
nahravani zvuku.
> Dotykova Zobrazi vystup pocitaCe, podporuje
obrazovka vicenasobné zadavani.
Webova kamera pro obrazovou
komunikaci.
3 Webova kamera Kontrolka vedle webové kamery
ukazuje, Ze je webova kamera
aktivni.

4 Zditka na pero  Slouzi k drzeni pera.




Zobrazeni klavesnice
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# Ilkona Polozka Popis
1 Klavesnice Slouzi k zadavani udaju do pocitace.
Polohovaci zafizeni citlivé na dotek,
které ma podobnou funkci jako
pocitaCova mys.
Touchpad / Stisknuti na libovolném misté na
2 tlagitko pro podloZce funguje jako stisknuti
klikani levého tlacitka mysi.

Stisknuti na libovolném misté dvéma
prsty funguje jako stisknuti pravého
tlacitka mysi.
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Funkéni klavesy

Pocita¢ pouziva funkéni klavesy nebo kombinace klaves k pfistupu k
nékterym hardwarovym a softwarovym ovladacim prvkam, jako je jas
obrazovky a hlasitost. Vyhrazené funkéni klavesy maiji specifické

funkce.

lkona Funkce Popis
& Predchozi Prejdéte na predchozi stranku.
= Dalsi Pfejit na dalSi stranku.

Znovu nadist

Znovu nacist aktualni stranku.

Cela obrazovka

Otevrete stranku v rezimu na celou
obrazovku.

Cm Dalsi okno Prepnuti do dalSiho okna.
a Snizeni jasu Slouzi ke snizeni jasu obrazovky.
Q Zvyseni jasu Slouzi ke zvySeni jasu obrazovky.
4 Ztlumit Vypne zvukovy vystup.

SniZeni hlasitosti

Slouzi ke snizeni hlasitosti.

Zvysit hlasitost

Slouzi ke zvySeni hlasitosti.

Obrazvovk’a Zamkne obrazovku.
uzamceni
Vyhledavat Hledani z panelu Aplikace.
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Bézné klavesové zkratky

Pomoci zkratek mlzete nékteré ukoly provadét rychleji.

Klavesové zkratky

Popis

Ctl+ [N

Pofidi snimek obrazovky.

Alt + Q

Pfrepina Caps Lock.

Alt + |:|

Provadi projekci obrazovky.

Alt + Q

Brightens the keyboard backlight.

Alt + a

Dims the keyboard backlight.

Touchpad

Zabudovana dotykova podloZzka touchpad je ukazovaci zafizeni,
jehoz povrch je citlivy na pohyb. To znamena, Ze pohybem prstl po
zarizeni touchpad Ize pohybovat kurzorem na obrazovce.

Akce

Gesto

Kliknéte na

Stisknéte libovolnou ¢ast touchpadu.

Klepnuti dvéma
prsty (nebo kliknuti
s klavesou alt)

Klepnuti na touchpad dvéma prsty nebo stisknuti
(a podrzeni) Alt na klavesnici a klepnuti na
touchpad jednim prstem odpovidaji ,kliknuti
pravym tlacitkem“ pocitacové mysi.

Potazeni dvéma
prsty

Polozte dva prsty na touchpad a presurite je
nahoru a doll pro prochazeni svisle nebo vlevo a
vpravo pro prochazeni vodorovne.

Metoda pretahnout
a pust

Jednim prstem vyberte polozku, kterou chcete
pretahnout. Druhym prstem polozku pfetahnéte.
Pro pusténi polozky oba prsty uvolnéte. (Toto
gesto funguje pro soubory, ale ne pro okna ani
ikony.)
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Pohled zleva

€ —)
—_=Cormmie= o D
1 2 3 4
# Ilkona Polozka Popis
Slouzi k pfipojeni k sitovému
Port l't"SB ’typu c adaptéru USB typu C a zafizenim
1 ”@ f}e Vs uP,rr‘r']m USB s konektorem USB typu C.
mes kgrr::{gg:'em Podporuje DisplayPort™ pres
usB-C™.
2 o= PortUSB Pfipojeni k zafizenim USB.
3 microsp P:?mce na karty Vlozte kartu microSD do této patice.
microSD
Konektor pro Slouzi k pfipojeni zvukovych zafizeni
4 @ pFipojeni (napfiklad reproduktorti nebo
sluchatek / sluchatek) nebo sluchatka s
reproduktort mikrofonem.

Informace o USB 3.0

Porty kompatibilni s USB 3.0 jsou modré.

Kompatibilni se zafizenimi USB 3.0 a dfivéjSimi.

Pro optimalni vykon pouzivejte zafizeni certifikované pro USB 3.0.
Definovano specifikaci USB 3.0 (SuperSpeed USB).

Informace o USB typu C

USB 3.1 Gen 1 s pfenosovymi rychlostmi az 5 Gbps.

Podporuje zvukovy/video vystup DisplayPort™.

Zajistuje az 3 A pfi 5V DC pro nabijeni USB.

Vstupni napdjeci konektor: vyZaduje sitovy adaptér nebo zdroj
napajeni poskytujici 45 W pfi 12/18~20 V.

Pro optimalni vykon prosim pouzivejte certifikovany sitovy adaptér
Acer nebo napajeci zafizeni USB.
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Pohled zprava

=

- )

# Ikona Polozka Popis

Vytahnéte pero ze zdirky a provedte
dotykové akce na obrazovce. Pokud

1 Pero chcete pero uloZit, zatlacte je zpét do
zdifky, dokud neuslySite zretelné
cvaknuti.

Tlagitko pro

2 +/- ovladani Upravte nastaveni hlasitosti.

hlasitosti

Indikuje stav baterie pocitace.

Nabijeni: Pri nabijeni baterie sviti
3 [_'ﬂ Indikator baterie indikator jantarové.

PIné nabiti: V reZimu napajeni ze

sité sviti indikator modre.

4 (I) Tlacitko napajeni Slouzi k zapnuti a vypnuti pocitace.

Slouzi k pfipojeni k sitovému
Port LtJSB 'typu c adaptéru USB typu C a zafizenim
5 ”@ Se vstupnim USB s konektorem USB typu C.

mm= napajecim Pod . ™y
poruje DisplayPort™ pfes
konekt
onektorem USB-.C™
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Pohled zepredu

= >
S L
# Ilkona Polozka Popis
1 Reproduktory Zajistuji stereofonni zvukovy vystup.
2 Zditka na pero  Slouzi k drzeni pera.

Pohled zezadu

T

000000PO0000COo

0000000000000, |,

L,

# Ilkona Polozka Popis
1 Ventilace a Umoznuji chlazeni pocitace.
ventilator Nezakryvejte ani neblokujte otvory.
> Drazka pro Umoznuje pfipojeni kompatibilniho
i zamek M bezpe&nostniho zamku.




Pohled zespod
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# Ilkona Polozka Popis
1 Ventilace a Umozniuji chlazeni pocitace.
ventilator Nezakryvejte ani neblokujte otvory.
2 Reproduktory Zajistuji stereofonni zvukovy vystup.
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PLOCHA CHROME OS

Ovladaci prvky oken

— S

Police
Ovladaci prvky oken
1 2 3 4 567
| | |11
3 ner { Untitied x \\ Iy - o x
& CRHI® www.acer.com/zac/en/US/content/home l Wy @
\cer Group acer - Google Searcl \cer.com Worldwide ‘elcome 1o Facebo [ lew and edr ice I l |
I
8 9 10 11
Cislo Popis

Pfechod zpét €= a dopredu =P v historii aktualni relace
webového prochazeni (zavifenim a opétnym otevienim
prohlize€e Chrome se zahdji nova relace). Vyberte pro opétné

nacteni c aktualni webové stranky.
2 Zavieni karty.
3 Otevieni nové karty.

V tomto poli pro vyhledavani (také znamém jako ,omnibox*)
zadejte webovou adresu nebo provedte internetové hledani.
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Cislo Popis

5 Minimalizovani okna na polici plochy.
Maximalizovani okna na celou obrazovku. Kliknéte znovu pro
vraceni okna na pfedchozi pozici. Vybérem a podrzenim

6 muZete také vedle ikony zobrazit Sipku vievo € a vpravo .
Tyto Sipky zajisti uhledné zarovnani okna tak, Zze zabere
polovinu levé strany obrazovky nebo pravou stranu.

7 Zavieni celého okna (karty a vse).

8 Zalozeni (ulozeni) odkazu na webové stranky do této oblasti
pro rychly pfistup oznacované jako ,panel zalozek®.

9 Vyberte pro zalozeni (ulozeni) odkazu na aktualni webovou
stranku.

10 Vyberte, pokud chcete pouzit povolena rozSifeni nainstalovana
v prohlize€i Chrome z tohoto seznamu rozSifeni.

11 Vyberte pro pfizplsobeni a ovladani Google Chrome.

Police
Spoustéc Stavova oblast —I

Aplikace pfipnuté do police Pero

Spoustéc

Vyberte ikonu Spousté¢ pro zobrazeni stranky spoustéce. Jedna se o
nejrychlejsi zplsob, jak néco vyhledat. JednoduSe zaénéte psat pro
hledani na internetu, v zalozkach, jakychkoli souborech ulozenych na
Disku Google a polozkach v Internetovém obchodu.
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Stranka Spousté¢ je také mistem pro pfistup ke vSem vasim
aplikacim. Pod polem pro vyhledavani jsou vase Casto pouZzivané
aplikace. JednoduSe jednu vyberte, abyste ji otevieli. Pro zobrazeni
vSech nainstalovanych aplikaci vyberte |BY .

Pripnuté aplikace

Dal$i informace viz Pripnuti aplikace do police na strané 19 a
Odepnuti aplikace z police na strané 20.

Pero

Pro odebrani pera vytahnéte pero ze zdifky a provedte dotykové akce
na obrazovce. Pokud chcete pero ulozZit, zatlaCte je zpét do zdirky,
dokud neuslysite zietelné cvaknuti.

Kdyz pero vyjmete, zobrazi se mistni nabidka Nastroje pera. Mizete
také klepnout na ikonu Pero # umisténou vlievo od ikony oznameni
pro otevfeni nastrojli pera. Vyhrazené nastroje pera maji specifické

funkce.
lkona Funkce Popis
1 Zachytit oblast Pofidi castecny snimek obrazovky.
R Zachytit obrazovku Zachyti celou stranku snimku
- obrazovky.
Vytvofit poznamku Otevie Google Keep a vytvofi novou

poznamku.

Pero mlzete pouzivat jako laserové

i Laserové ukazovatko. Pomoci Cervené
ukazovatko laserové teCky muzete ukazovat na
obrazovku.
® Lupa Zvétsi vybranou oblast.
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Stavova oblast

Stavova oblast vdm umozniuje pfehledné vidét dulezité informace o
pocita€i — napfiklad €as, intenzitu signalu Wi-Fi a Zivotnost baterie.

Klepnéte na Stavovou oblast pro zobrazeni ramecCku s dalSimi
moznostmi.

lkona Popis lkona Popis

Napovéda Chrome OS (I) Vypnout

Obrazovka uzamceni Nastaveni

Ovladac hlasitosti ‘?‘ Pfipojeni k bezdratové siti

% A D 9

Stav Bluetooth Stav baterie
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Svij Chromebook mulzete vylepsSit pomoci dalSich webovych aplikaci
(aplikaci Chrome), funkci prohlize€e (znamych také jako rozSifeni) a
aplikaci navrzenych pro Android™ (aplikaci v obchodu Play). Aplikace
Chrome pracuji jako bé&zné softwarové programy pro stolni pocitace s
tou vyjimkou, Ze bézi zcela na webu. RozSifeni poskytuji uzivatelské
prvky a funkce pro prohlize¢ Chrome. Chromebooky podporuji
aplikace Android urCené pro mobilni zafizeni Android. Aplikace
Chrome a rozSifeni najdete prostfednictvim internetového obchodu
Chrome a aplikace Android pomoci obchodu Google Play.

Sprava aplikaci

Instalace aplikaci z internetového obchodu
Chrome &~

1. Vyberte ikonu Spoustég.

2.Kliknéte na moznost 8 pro vybér poloZzky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Internetovy obchod®).

3. Vyberte moznost Internetovy obchod.

4.Potom muzete prochazet rdznymi kategoriemi aplikaci v levém
sloupci nebo hledat specificky typ aplikace pomoci pole pro hledani.

5.Kdyz najdete aplikaci, kterou chcete pridat, vyberte ji a potom
vyberte moznost PRIDAT DO CHROME.

6.Zobrazi se ovéfrovaci okno, vyberte moznost Pfidat pro stazeni a
instalaci aplikace nebo vyberte moznost Zrusit.
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Pokud chcete novou aplikaci otevfit, vyberte moznost Spoustéc,
potom VSechny aplikace (nebo zadejte nazev nové aplikace) a
potom aplikaci vyberte.

Instalace aplikaci z obchodu Google Play »

1. Vyberte ikonu Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost ¥ pro vybér polozky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Obchod Play*).

3.Zvolte moznost Obchod Play.

4.Aplikace lIze prochazet podle kategorie nebo vyhledavat pomoci
klicového slova.

5. Vyberte aplikaci pro zobrazeni dalSich informaci.
6. Vyberte INSTALOVAT pro stazeni aplikaci.

StaZzené aplikace budou nainstalovany v Spoustéé. Pokud aplikace
nelze najit, vyberte moznost VSechny aplikace ve Spoustéc.

Odebirani aplikaci ze systému Chrome OS

1. Vyberte ikonu Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost ¥ pro vybér polozky V8echny aplikace (nebo
zadejte nazev pozadované aplikace).

3.Klepnéte dvéma prsty na (viz ¢ast Touchpad na strané 9) na
aplikaci, kterou chcete odebrat.

4.Vyberte moznost Odinstalovat.

Pripnuti aplikace do police

1. Vyberte ikonu Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost ¥ pro vybér poloZky V8echny aplikace (nebo
zadejte nazev pozadované aplikace).

3.Najdéte na ikonu pozadované aplikace a klepnéte na ni dvéma
prsty.
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4.Vyberte polozku Pfipnout do police.
Pokud chcete zménit uspofadani aplikaci na polici, staci je pfetahnout
jinam.
Odepnuti aplikace z police
1.Najdéte na ikonu pozadované aplikace na polici a klepnéte na ni

dvéma prsty.
2.Vyberte moznost Odepnout.

Disk Google &

VSechny soubory uloZené na vas Disk Google jsou ulozené online a
jsou pfistupné pro dalSi zafizeni, jako je smartphone nebo tablet.
Soubory ulozené do slozky StaZzené polozky jsou ulozeny na vasem
mistnim disku a jsou pfistupné pouze pro va§ Chromebook.

Rozdil mezi aplikaci Disk a Soubory

Disk Google je webova sluzba pro ukladani, kterou nabizi spole¢nost
Google, a aplikace Soubory je mistni uUlozny systém vaseho
Chromebooku. Vzhledem k tomu, ze Chromebook velmi vyuziva web,
muzete ziskat snadny pfistup k souborim ve sluzbé Disk Google i k
souborim ulozenym mistné pomoci aplikace Soubory ve vaSem
Chromebooku. Pokud chcete aplikaci Soubory pouzivat, vyberte
ikonu Soubory v seznamu aplikaci nebo pouzijte klavesovou zkratku
<Alt> + <Shift> + <M>.

Tato uZivatelska pfiru¢ka pouziva Disk Google a aplikaci Soubory
zameénitelné, kdyz uvadi pokyny ohledné pfistupovani k souboriim.



Aplikace a rozsireni - 21

Vytvoreni nového dokumentu

1.V seznamu Aplikace vyberte ikonu Disk Google ( & ).

2.Vyberte moznost Novy a vyberte typ dokumentu, ktery chcete
vytvofit.

Poznamka

Pokud jde o alternativni metodu vytvareni dokumentt, viz ¢ast Jak
vytvaret dokumenty na strané 24.

Synchronizovani souborua ze slozky Stazené polozky
na Disk Google

1. Vyberte ikonu Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost [ pro vybér polozky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Soubory*).

3. Vyberte ikonu Soubory.

Shasts
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5. Pfetahnéte a pustte soubory na Mdj disk.

Povoleni offline pristupu k souboriim na Disku Google

K souborim na Disku Google mlzete pfistupovat offline, ale nejprve
musite pfistup offline povolit:

1. Vyberte ikonu Spoustég.

2.Kliknéte na moznost [ pro vybér polozky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Soubory*).

3. Vyberte ikonu Soubory a potom vyberte moznost Mtij disk.
4.Vyberte soubory, na které chcete mit pfistup offline.

5.Klepnéte dvéma prsty na (viz ¢ast Touchpad na strané 9) pro
otevieni kontextové nabidky a vyberte moznost K dispozici offline.

Gmail M

Psani e-mailu

1. Vyberte ikonu Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost ﬂ pro vybér polozky V§echny aplikace (nebo
zadejte ,Gmail“).

3. Vyberte ikonu Gmail a potom NAPSAT.

4.Zadejte e-mailovou adresu pfijemce, pfedmét a zpravu.

5.Kdyz psani zpravy dokoncite, vyberte moZnost Odeslat.
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YouTube 2

YouTube je webova stranka pro sdileni videi, na které mohou
uzivatelé odesilat, sdilet a prohlizet si videa. Pfistup na ni mizete
ziskat nasledovné:

1. Vyberte ikonu Spoustég.

2.Kliknéte na moznost ﬂ pro vybér polozky V§echny aplikace (nebo
zadejte ,YouTube®).

3. Vyberte ikonu YouTube.

Prehravani video nebo zvukovych souboru

Vas Chromebook ma vestavény pfehravaC médii pro prehravani
zvukovych a video souborl. Pro pfehrani souboru dvakrat kliknéte na
zvukovy nebo video soubor v aplikaci Soubory.

Typ médii Podporované formaty

Audio / Video .3gp, .avi, .mov, .mp4, .m4v, .m4a, .mp3, .mky,
.0gv, .ogm, .0gg, .0ga, .webm, .wav

DalSi podporované typy souborti

Vas Chromebook podporuje fadu dalSich formatt souboru.
Typ souboru Podporované formaty

Soubory .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt (jen ke Cteni), .pptx (jen
Microsoft Office ke &teni)
Obrazky .bmp, .gif, .jpg, .jpeg, .png, .webp

Zkomprimované .zip, .rar
Jiny Axt, .pdf (jen ke Cteni)
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Vas Chromebook je novy typ pocitacCe, ktery pracuje ponékud jinak,
nez na co jste mozna byli zvykli. Moznéa se tedy radi dozvite, jak pfi
jeho pouzivani postupovat snadno a prakticky. Zde je nékolik tipu a
trikU.

Dokumenty

Jak vytvaret dokumenty

1.Stisknéte tlacitko Hledat [8] na klavesnici nebo vyberte ikonu
Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost ¥ pro vybér polozky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Dokumenty Google“, ,Tabulky Google“ nebo ,Prezentace
Google“ podle toho, jaky dokument chcete vytvofrit) Textové soubory
vytvarejte pomoci sluzby Dokumenty Google, tabulky pomoci sluzby
Tabulky Google a prezentace pomoci sluzby Prezentace Google.

3.Vyberte moznost Dokumenty Google [, Tabulky Google
nebo Prezentace Google
To je v8e. Pravé jste vytvofili novy dokument za pouhych nékolik
sekund. V novém dokumentu mlzete pfidavat text, vkladat obrazky,
meénit pismo, ménit atributy, jako je tuCné pismo, podtrzeni,
kurziva — v8ak to znate. Ve sluzbé Dokumenty Google muzete
vyuzivat vétSiny formatovani a dalSich véci, které mozna znate z
kancelarskych sad, jako je Microsoft Office.

viz ¢ast Vytvoreni
nového dokumentu na strané 21
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Hledani dokumentu

VSechny vytvofené dokumenty jsou ulozeny na vas Disk Google, kde

jsou online a jsou pfistupné pro dalSi zafizeni, jako je smartphone

nebo tablet. Pokud chcete dokumenty najit, fidte se nasledujicimi

pokyny:

1. Vyberte ikonu Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost ¥ pro vybér polozky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Disk Google®).

3. Vyberte ikonu Disk Google.

4.\V/yberte moznost Muj disk (nebo jinou podslozku, kterou jste si
vytvofili pro ukladani soubort).

Vzhledem k tomu, ze vaSe soubory jsou ulozeny na Disku Google,

jsou uloZeny online a k dispozici kdekoli, kde mate pfistup na internet.

Pokud chcete mit pfistup k soubordm z libovolného pocitace

pfipojeného k internetu, postupuijte nasledovné:

1. Oteviete webovy prohlize€ v pocitaci.

2.Do adresniho fadku prohlize¢e napiste ,drive.google.com® (coz je
webova adresa pro Disk Google).

3. Pfihlaste se pomaoci uzivatelského jména a hesla Google.

4. Vyberte moznost Muj disk (nebo jinou slozku, kterou jste si vytvorili
pro ukladani souboru).

Jak sdilet dokumenty s dalsimi uzivateli

1. Vyberte tlagitko Sdilet v pravém hornim rohu dokumentu.

2. Pridejte lidi tak, ze zadate jejich e-mailovou adresu. Moznost sdileni
funguje s kontakty Gmail, takze jak piSete, zobrazuji se e-mailové
kontakty a muzete je rychle vybrat.

3. Po vybéru moznosti Hotovo 223 obdrzi e-mail, ve kterém se dozvi,
Ze je s nimi sdilen dokument.
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Jak zahajit videochat

Pro vS8echny vase uzivatele programu Skype jsou Google+ Hangouts
bezplatné videochaty pro aZz deset lidi. Pro realizaci videohovoru
Hangouts postupujte nasledovné:

1.Stisknéte tlacitko Hledat [8] na klavesnici nebo vyberte ikonu
Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost [l pro vybér polozky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Hangouts®).

3. Vyberte ikonu Hovor Hangouts ().

4.Zadejte jméno nebo e-mailovou adresu osoby.

5. Vyberte tlacitko Pozvat pro zahajeni Hangouts.

Jak poslouchat hudbu

1.Stisknéte tlacitko Hledat [8] na klavesnici nebo vyberte ikonu
Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost B pro vybér polozky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Pfehrat hudbu®).

3. Vyberte mozZnost Pfehrat hudbu [f/

Poznamka

Prehrat hudbu nemusi byt ve vSech zemich a regionech k dispozici. Aktualni
seznam zemi, v nichZ jsou dostupné aplikace a digitalni obsah Google Play,
najdete na strance
https://support.google.com/googleplay/answer/2843119?hl=en

Pokud chcete poslouchat datové proudy hudby, muzete si stahnout
streamovaci aplikace jako Pandora, Spotify, Rdio, Deezer a dalSi
(dostupnost se v jednotlivych zemich liSi) z internetového obchodu
Chrome™ . nebo obchodu Google Play ), .

Jak sledovat videa, televizi nebo filmy

1.Stisknéte tlacitko Hledat [€] na klavesnici nebo vyberte ikonu
Spoustéc.
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2.Kliknéte na moznost ﬂ pro vybér polozky VSechny aplikace a
vyberte néktery z nasledujicich zplasob:
a.Vyberte YouTube u pro zobrazeni ohromného mnozstvi videi
nahranych uZivateli pokryvajicich prakticky vSechna
predstavitelna témata.
b.Vyberte moznost Prehrat filmy E abyste mohli sledovat filmy a
televizni porady dle libosti.

Poznamka

Play Movies nemusi byt ve vSech zemich a regionech k dispozici. Aktualni
seznam zemi, v nichZ jsou dostupné aplikace a digitalni obsah Google Play,
najdete na strance
https://support.google.com/googleplay/answer/2843119?hl=en

c. Pokud chcete najit daldi zabavni aplikace jako Netflix, Flixster a
dal$i (dostupnost se v jednotlivych zemich lisi), vyberte moznost
Internetovy obchod . nebo Obchod Play ). Potom
vyhledejte ,Netflix“ nebo jiné aplikace zaméfené na zabavu.

Prace s dokumenty Microsoft Office (Word,
Excel a Powerpoint)

Otevirejte a upravujte soubory Microsoft Office pomoci
kancelarského rezimu kompatibility Google

1.Stisknéte tlacitko Hledat [8] na klavesnici nebo vyberte ikonu
Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost [ pro vybér polozky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Soubory®).

3. Vyberte ikonu Soubory. D

4.Dvakrat kliknéte na libovolny soubor Microsoft Office uloZzeny na
Disku Google nebo na externim pevném disku ¢i na jednotce USB
Flash pfipojené k vaSemu Chromebooku.

Automaticky se otevie Google Chrome a umozni omezené Upravy

dokumentu.
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Prevod soubori Microsoft Office do formatu Disk
Google

1.Stisknéte tlacitko Hledat [8] na klavesnici nebo vyberte ikonu
Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost ¥ pro vybér polozky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Soubory*).

3. Vyberte ikonu Soubory D

4.Dvakrat kliknéte na libovolny soubor Microsoft Office ulozeny na
Disku Google nebo na externim pevném disku €i na jednotce USB
Flash pfipojené k vaSemu Chromebooku.

5.Vyberte moznosti Soubory > Ulozit jako Dokumenty Google,
Prezentace nebo Tabulky (format zavisi na typu dokumentu).

Export dokumenti Disk Google jako soubory
Microsoft Office

1.Stisknéte tlacitko Hledat [8] na klavesnici nebo vyberte ikonu
Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost 8 pro vybér poloZky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Dokumenty®).

3.Vyberte moznost Dokumenty Google, Tabulky nebo Prezentace
(podle dokumentu, ktery vytvafite).

4.Po vytvofeni obsahu dokumentu vyberte moznost Soubor >
Stahnout jako a vyberte typ formatu, v némz chcete ulozeni
provést.

5. Soubor je ulozen do oddilu staZeni stazeni v aplikaci Soubory.

Otevirani soubora Microsoft Office pomoci aplikaci
Office Online spole€nosti Microsoft z internetového
obchodu Chrome nebo obchodu Google Play

DalSi moznosti pro praci se soubory Microsoft Office je vyuziti
bezplatnych webovych nastroju Office Online spole€nosti Microsoft.
Muzete si stahnout aplikace Word Online, Excel Online a PowerPoint
Online z internetového obchodu Chrome nebo obchodu Google Play
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(budete si muset vytvofit uCet Microsoft, pokud jej jeSté nemate).
Potom se muzete pfihlasit a vytvaret soubory nebo odesilat jiz
vytvofené soubory a upravovat je.

Poznamka

Programy Office Online ukladaji soubory, které vytvofite, vyhradné do
cloudového ulozisté OneDrive spolecnosti Microsoft. | kdyz je mozné
stahnout si vytvoreny soubor a potom jej presunout na Disk Google nebo na
vymeénitelné ulozisté, nelze jej tam ulozit primo. Také pokud chcete pracovat
na jiz vytvoreném, musite jej nejprve odeslat do dlozisté OneDrive tak, Ze
vyberete moznost Otevrit z OneDrive z prislusného produktu Office Online,
ktery pouzivate (aplikaci OneDrive mizZete také nainstalovat Internetového
obchodu).

Jak pouzivat Chromebook, kdyz nemate internet

Internetovy obchod Chrome obsahuje uzite¢né offline aplikace (viz
cast Instalace aplikaci z internetového obchodu Chrome na
strané 18). Vyhledané aplikace lIze filtrovat zaskrtnutim policka Bézi
offline. Pro pfipad, ze nebudete mit internetové pfipojeni, vam tyto
aplikace pomohou zlstat produktivni nebo vas zabavi. Nékolik
pfedem nainstalovanych moznosti je popsano nize.

Gmail Offline

Poznamka

Kdyz pouzivate Gmail Offline poprvé, MUSITE byt pripojeni k internetu, aby
bylo mozné povolit prohlizeni offline.

1.Stisknéte tlacitko Hledat [8] na klavesnici nebo vyberte ikonu
Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost [ pro vybér polozky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Gmail Offline®).

3. Vyberte ikonu Gmail Offline M.

4.Pouzivejte aplikaci jako normalné. Aplikace se aktualizuje a odeSle
vade e-maily, aZz se pfisté pfihlasite k internetu.
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Disk Google

0 Dilezité

Jakékoli zmény, které provedete v aktualnim dokumentu nebo
libovolném dokumentu, ktery vytvorite offline, se ukladaji mistné v
pocitaCi a nezobrazi se, pokud dokument oteviete z Disku Google v
jiném pocitaéi nebo zafizeni. Zmény se v online verzi dokumentu na
Disku Google projevi, az se pristé pripojite k internetu a oteviete Disk
Google.

1.Stisknéte tlacitko Hledat [8§ na klavesnici nebo vyberte ikonu
Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost [ pro vybér polozky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Disk Google).

3. Vyberte ikonu Disk Google L

4.0teviete dokument Google, ktery jste jiz vytvofili nebo néjaky
vytvorte jako obvykle (viz ¢ast Vytvoreni nového dokumentu na
strané 21). VSimnéte si, ze se vedle nazvu souboru zobrazi ikona
offline €3, ktera pfipomina, Ze na tomto dokumentu pracujete bez
pfipojeni k internetu.

5.Provedte pozadované zmény. Az pfisté budete online a oteviete
Disk Google, vase mistni zmény se odeSlou na Disk Google.

Poznamka

Pokud v dokumentu Google provedete zmény, kdyz jste offline, a nékdo jiny
v dokumentu provede zmény také (napfiklad pokud je dokument sdilen s
nékym jinym), az budete pfisté online a oteviete Disk Google, vase zmény
se slouci se zménami této druhé osoby.

Bez internetového pfipojeni nelze otevfit a pfistoupit ke kazdému typu
souboru ulozenému na Disku Google. Pokud chcete povolit offline
pfistup k typim soubor( jinym, nez jsou dokumenty Google, kdyz jste
offline, viz ¢ast Povoleni offline pristupu k souboriim na Disku
Google na strané 22.
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Pomoci nabidky nastaveni mulzete upravit rlizné moznosti vaseho
Chromebooku. Pro pfechod do nabidky nastaveni postupujte takto:

1. Vyberte Stavovou oblast police ve spodnim pravém rohu obrazovky
(kde je obrazek vaseho uctu).

2. Vlyberte polozku Nastaveni £ .

)

© Restarttoupdate
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3.Pokud chcete zobrazit pokrocila nastaveni, posurite se dolu a
vyberte moznost RozSirené.

Zmeéna nastaveni jazyka
1. Vyberte Stavovou oblast police ve spodnim pravém rohu obrazovky
(kde je obrazek vaseho uctu).
2.Vlyberte polozku Nastaveni £ .
3.Vyberte moznost RozSifené.
4.Prejdéte dold a vyberte moznost Jazyk v ¢asti Jazyky a zadavani.
5.Vyberte moznost Pridat jazyky pro pfidani dalSich jazyku.
6. Pokud chcete povolit jazyk pro zadavani pomoci klavesnice, v ¢asti

Metoda zadéavani znaku zaSkrtnéte policko vedle poZadované
metody zadavani.

7.Po dokonceni vyberte moznost Pridat.
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Zmeéna nastaveni hodin

V Chromebooku muzete zménit format ¢asu a ¢asové pasmo. Pokud
mate Chromebooku nespravné datum nebo Cas, zkuste upravit
Casové pasmo.

Jak zménit ¢asové pasmo:

1. Vyberte Stavovou oblast police ve spodnim pravém rohu obrazovky
(kde je obrazek vadeho uctu).

2. Vyberte polozku Nastaveni % .
3. Vyberte moznost RozsSirené.

4.V c&asti Datum a &as vyberte z rozeviraciho pole poZadované
C¢asové pasmo.

Prizpusobeni vzhledu
Prizpusobeni tapety
1. Vyberte Stavovou oblast police ve spodnim pravém rohu obrazovky
(kde je obrazek vaseho uctu).
2. Viyberte polozku Nastaveni X .

3.V Casti Vzhled vyberte moznost Tapeta.

4.Vlyberte pfedem nainstalovanou tapetu nebo vyberte mozZnost
Vlastni, symbol plus a potom Zvolit soubor pro vybér vlastniho
obrazku.

5.Po vybéru vyberte moznost OTEVRIT.

Muzete zvolit také moznost Necham se prekvapit, aby se tapeta
ménila nahodné.

Prizplsobeni motivu
1. Vyberte Stavovou oblast police ve spodnim pravém rohu obrazovky
(kde je obrazek vaseho uctu).
2.Vlyberte polozku Nastaveni £ .
3.V ¢&asti Vzhled vyberte moznost Motivy prohlizece.

4.Dostanete se do Internetového obchodu Chrome, kde najdete dalSi
zdroje pro prohlize¢ Chrome.
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5.Kdyz najdete motiv, ktery chcete vyzkouSet, vyberte jej a potom
vyberte moznost PRIDAT DO CHROME.

Nastaveni tiskarny

Muzete pouzit sluzbu Google Cloud Print, ktera umozfiuje odesilat

zadosti o tisk do mnoha typu tradi¢nich kabelovych tiskaren a

bezdratovych tiskaren ,pfipravenych na cloud®; nejsou vSak

podporovany vSechny tiskarny.

Pokud se o sluzbé Google Cloud Print chcete dozvédét vice a o tom,

jak nastavit tiskarnu, podivejte se do Napovédy Chromebook

spole¢nosti Google a najdéte si tam o tomto tématu komplexni

informace. Pro pfistup na Napovéda Chromebook se fidte

nasledujicimi pokyny:

1.Stisknéte tlacitko Hledat [8] na klavesnici nebo vyberte ikonu
Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost M pro vybér polozky VSechny aplikace (nebo
zadejte ,Ziskat napovédu®).

3. Vyberte ikonu Ziskat napovédu |7/ .

4.Vyberte moznost Tisk.

Aktualizace systému Chrome OS

Automatické aktualizace

Pokazdé, kdyz =zapnete Chromebook, automaticky zjistuje
aktualizace. Pokud je néjaka aktualizace k dispozici, tato ikona
aktualizace [] se zobrazi ve stavové oblasti. Jak aktualizaci provést:

1. Vyberte Stavovou oblast police ve spodnim pravém rohu obrazovky
(kde je obrazek vaseho uctu).

2.Vyberte poloZzku Restartovat pro aktualizaci.

3.Vas Chromebook se vypne a automaticky se restartuje s pouzitou
aktualizaci.

Rucni aktualizace

Pokud chcete ru¢né zkontrolovat aktualizace nebo zjistit, jakou verzi
systému Chrome OS pouzivate:
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1. Vyberte Stavovou oblast police ve spodnim pravém rohu obrazovky
(kde je obrazek vaseho uctu).

2. Vlyberte polozku Nastaveni £ .
3.Vyberte O Chrome OS z nastaveni v levém hornim rohu.

4.V otevieném dialogovém okné vyberte moznost ZJISTIT
AKTUALIZACE. Pokud jsou k dispozici néjaké aktualizace, zobrazi
se na strance.

Resetovani Chromebooku

Muze se stat, Zze budete chtit Chromebook resetovat (napfiklad
odebrat své osobni informace a nastaveni). Uplné resetovani
Chromebooku se oznacuje jako ,powerwashing®, coz je v podstaté
obnoveni tovarniho nastaveni pocitate. Po provedeni tohoto ukonu
bude Chromebook vypadat, jako kdyz jste jej vyndali z krabice (v€etné
v8ech aplikaci, které byly pfedem nainstalovany). Pokud chcete na
Chromebooku provést powerwashing, fidte se nasledujicimi pokyny:

1. Vyberte Stavovou oblast police ve spodnim pravém rohu obrazovky
(kde je obrazek vaseho uctu).

2. Vlyberte polozku Nastaveni £ .

3. Vyberte moznost Rozsirené.

4.V ¢asti Resetovat vyberte moznost Powerwash.
5.Vyberte polozku RESTARTOVAT.
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NAPOVEDA

Online a offline napovéda

DalSi napovéda je k dispozici online a offline. Napovéda Chromebook
je nainstalovana v Chromebooku a nevyZaduje pfistup na internet.
Obsahuje zakladni postupy pro odstrafiovani problému a také

Vv

Chromebook.

Make the most of your new
Chromebook

Poznamka

Nékteré casti v Napovéda Chromebook obsahuji webové odkazy, které
vyZaduji pfistup na internet pro zobrazeni dodatecnych informaci.

Pro pfistup na Napovéda Chromebook se fidte nasledujicimi pokyny:

1. Stisknéte tlacitko Hledat [8] na klavesnici nebo vyberte ikonu
Spoustéc.

2.Kliknéte na moznost [ pro vybér polozky Vsechny aplikace
(nebo zadejte ,Ziskat napovédu®).

3.Vyberte ikonu Ziskat napovédu [/ .
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Pfistup na Napovéda mlzete ziskat také nasledovné:

©

»

©  Restarttoupdate

aa o
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1. Vyberte Stavovou oblast police ve spodnim pravém rohu obrazovky
(kde je obrazek vaseho uctu).

2.Kliknéte na otaznik ,?“.
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